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Advies
1. Nemen van vervangingsbesluit door het vaststellen van het Handboek Digitale Vervanging Gemeente
Huizen 2019
Kennisnemen en vaststellen van het bijbehorende scanprotocol
Kennisnemen en vaststellen van het Kwaliteitshandboek Informatievoorziening Gemeente Huizen
4. Kennisnemen en vaststellen van de Digitale bewaarstrategie Gemeente Huizen
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Toelichting:

Aanleiding

De Rijksoverheid heeft gesteld dat gemeente in 2020 volledig digitaal moeten werken. De ambitie van
de gemeente Huizen is om in te zetten op verdere digitalisering tezamen met zaakgericht werken. In
2014 is het Masterplan Huizen Digitaal door het college van B&W vastgesteld, welke geldt als
principebesluit om over te gaan op vervanging van papieren documenten door digitale reproducties.
Hierbij worden de fysieke originelen vernietigd en vervolgens krijgen de digitale documenten de status
van origineel. Er zijn uitzonderingsgronden waarbij vervanging niet kan worden toegepast. In bijlage 2
van het Handboek Digitale Vervanging Gemeente Huizen worden deze uitzonderingscriteria
toegelicht.

Kaders

Archiefwet 1995

Archiefbesluit 1995

Archiefregeling 2009 (met actualisatie 2013)
Archiefverordening Gemeente Huizen 2014
Besluit Informatiebeheer Gemeente Huizen 2014
Masterplan Huizen Digitaal 2014

Argumentatie

Sinds 2016 werkt de gemeente Huizen digitaal en zaakgericht. Door digitaal te werken wil de
Gemeente Huizen de dienstverlening naar de burger verbeteren. Sindsdien is er gewerkt aan het
opstellen van het handboek vervanging en het vormgeven van het vervangingsproces. De
gemeentearchivaris is betrokken geweest bij dit proces en heeft positief geadviseerd op het Handboek
Digitale Vervanging Gemeente Huizen, het bijbehorende scanprotocol, het Kwaliteitshandboek
Informatievoorziening Gemeente Huizen en de Digitale bewaarstrategie Gemeente Huizen. Samen
zijn deze documenten het beleidsmatige kader waarbinnen de gemeente Huizen kwalitatief goed
informatiebeheer kan voeren. Het nemen van het vervangingsbesluit maakt dit kader compleet.

Alternatieven

Niet kiezen voor vervanging van papieren originelen door digitale reproducties, maakt dat de hybride
situatie in stand wordt gehouden. Dit heeft dubbele beheerlasten als gevolg en daarnaast brengt de
hybride situatie de betrouwbaarheid van de informatievoorziening in gevaar.

Financién

Het vaststellen van het vervangingsbesiuit brengt geen extra kosten met zich mee. De vervangen
papieren dossiers worden driemaandelijks vernietigd. Hiervoor heeft de gemeente een contract met
een erkend bedrijf.

Communicatie

Het is van belang dat de gehele organisatie zich bewust is van de digitale manier van werken en het
belang daarvan. Hiervoor zal team IDV samen met Communicatie een communicatieplan opstellen.
Het vervangingsbesiluit wordt gepubliceerd.

Uitvoering en evaluatie

Het Handboek Digitale Vervanging Gemeente Huizen is van toepassing op de routinematige
vervanging van alle documenten, voor zover ze zijn ontvangen of opgemaakt door de gemeente
Huizen, die in JOIN Zaak & Document (DMS/RMA) worden opgenomen. Jaarlijks wordt het Handboek
Digitale Vervanging Gemeente Huizen getoetst op actualiteit en zo nodig bijgesteld.

Bijlagen
1. Handboek Digitale Vervanging Gemeente Huizen 2019

2. Scanprotocol
3. Kwaliteitshandboek Informatievoorziening Gemeente Huizen
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4. Digitale bewaarstrategie Gemeente Huizen
5. Positief advies gemeentearchivaris inzake Vervanging
6. Conceptbesluit vervanging analoge door digitale archiefbescheiden gemeente Huizen 2020

Bestuur, burgerzaken en ondersteuning
Beheer informatiestromen,

C. de Bruin
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