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 Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen   
 
 Betreffende het werkgebied van de     
 
 Afdeling Bestuur, Burgerzaken en Ondersteuning   
 
 
Nota bene (1) 
In dit overzicht wordt in de laatste twee kolommen gemakshalve gesproken van “mandaat aan” en “ondermandaat aan”, hoewel de uitoefening van de 
omschreven bevoegdheid door de genoemde ambtena(a)r(en) gebaseerd kan zijn op: 
 een mandaat, als bedoeld in artikel 10:1 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb); 
 een volmacht tot het verrichten van privaatrechtelijke rechtshandelingen, zoals vermeld in artikel 10:12 Awb; 
 een machtiging tot het verrichten van handelingen die geen besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn, zoals vermeld in artikel 10:12 van de 

Awb. 
 
Nota bene (2) 
Waar in dit overzicht wordt gesproken van “…besluiten op een aanvraag…..” omvat dit, de bevoegdheid om namens het college: 
1. de ontvangst van een aanvraag te bevestigen; 
2. een aanvrager in de gelegenheid te stellen om een onvolledige aanvraag aan te vullen c.q een verzuim te herstellen; 
3. te besluiten om een onvolledige aanvraag buiten behandeling te laten indien de aanvraag op een daartoe strekkend verzoek niet, onvoldoende of niet 

tijdig is aangevuld; 
4. te besluiten om de termijn waarbinnen een besluit op een aanvraag dient te worden genomen te verdagen, overeenkomstig de van toepassing zijnde 

wettelijke voorschriften;   
5. de uitoefening van de bevoegdheden van de mandaatgever ter uitvoering van de voorbereidingsprocedure als bedoeld in afdeling 3.4. van de Algemene 

wet bestuursrecht, wanneer de wettelijke regeling waarop het besluit op de aanvraag wordt gebaseerd tot toepassing van die afdeling op de voorbereiding 
van het besluit verplicht; 

6. te besluiten om de voorbereidingsprocedure als bedoeld in afdeling 3.4 van de Algemene wet bestuursrecht toe te passen en uitoefening van de 
bevoegdheden ter uitvoering van deze procedure; 

7. besluiten tot het verlenen van een aangevraagde vergunning, ontheffing, vrijstelling e.d, en het daaraan verbinden van voorschriften ; 
8. afwijzend te besluiten op een aanvraag; onder andere met verwijzing naar een eerder afgegeven afwijzende beschikking, indien de aanvraag geen nieuw 

gebleken feiten of veranderde omstandigheden bevat; 
9. te besluiten tot het weigeren van een vergunning of ontheffing ; 
10. besluiten tot het voortzetten of opschorten c.q. intrekking van een vergunning of ontheffing. 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen 
 
 Afdeling BBO Team BAJZ  
 
Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 

aan: 
Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO) 
Organisatieverordening  
Burgerlijk Wetboek 

BAJZ 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot 
personele aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1) 

Directie 
vlgs. de om-
schrijving in 
bijlage 1 

Afdelingshoofd  
volgens de om-
schrijving in bijlage 1 

 BAJZ 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie afdelingshoofd 

 BAJZ 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfskosten van medewerkers Directie afdelingshoofd 

 BAJZ 3a Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof 

Directie afdelingshoofd 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art. 171, lid 2 
Regeling 
budgethouderschap 
Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid  

BAJZ 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 

1. namens het college besluiten tot en het aangaan van 
privaatrechtelijke rechtshandelingen, en 

2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 
rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d.. 

3. het paraferen van het “Concept-opdrachtformulier Inkopen”  

Directie afdelingshoofd en 
alle bevoegde 
(sub)budgethouders en 
hun vervangers 
 

Subs.verord. Inbraak-
werende maatreg. Koop- 
woningen Huizen 
besl.college 27/03/2018 

BAJZ 4b Het namens het college beslissen op een verzoek om verlening en 
vaststelling van subsidie op grond v.d. subsidieverordening 
Inbraakwerende maatregelen koopwoningen Huizen 2017-2019 

Directie 
besluit  
09-04-2018 

afdelingshoofd 

T.b.v. aanvragen KO/Wet 
Bibob: art. 9 t/m 13 wet 
JSG en art. 30 lid 1 onder 
d en lid 2 en art. 13, lid 1-4 
Amvb Besl. just. en 

BAJZ 5 Het namens het bevoegde bestuurorgaan indienen van een verzoek om 
informatie c.q. uittreksel uit de Justitiële documentatie. 
 
 
 

Directie afdelingshoofd 
medew. team BAJZ 
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strafvorderlijke geg.   
Betreft uitvoering van: 
 

Nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

 
 
 

BAJZ 6 Het in rechte vertegenwoordigen van het bestuursorgaan, waaronder 
tevens begrepen de daarmee samenhangende voorbereidings- en 
uitvoeringshandelingen. 

Directie afdelingshoofd 
medew. team BAJZ 

Algemene wet 
bestuursrecht, b&w besluit 
d.d. 8 april 2008 
 
 
 
 

BAJZ 7 Het namens het college besluiten op bezwaarschriften, waarbij het 
besluit in primo niet is genomen door het college zelf en die worden 
behandeld door de kamer algemeen bestuur/ruimtelijke ordening en de 
kamer sociale zaken van de commissie bezwaarschriften, behoudens 
de gevallen waarin het advies van de commissie en het ambtelijk advies 
niet met elkaar overeenstemmen. In die laatste situatie zal altijd sprake 
moeten zijn van een behandelpunt in de collegevergadering. 

Desbetref—
fende 
Portefeuille-
houder 

 

 BAJZ 8 
 

Het ondertekenen van de o.g.v. mandaat BAJZ 7 door de 
desbetreffende portefeuillehouder genomen besluiten op 
bezwaarschriften. 

Gem.secr.  

Algemene wet 
bestuursrecht art. 7:10 

BAJZ 8a 
 

Het verdagen van de beslissing op een ingediend bezwaarschrift Directie afdelingshoofd 

Artikel 4:4 Awb, besluit van  
benw d.d. 30 januari 2012 

BAJZ 9 Het namens het college c.q. de burgemeester vaststellen van 
formulieren voor het indienen van aanvragen en het verstrekken van 
gegevens conform artikel 4:4 van de Algemene wet bestuursrecht. 

Directie  

 BAJZ 10 Het namens het college ondertekenen van correspondentie inzake het 
hondenuitlaatbeleid. 

Directie afdelingshoofd 

Algemene Verordening 
Gegevensbescherming 
(AVG) en Uitvoeringswet 
AVG 

BAJZ 11 Het namens het college uitvoering geven aan de AVG en de 
Uitvoeringswet AVG c.q. beslissen op verzoeken in het kader van de art. 
15 tot en met 22 van de AVG op het werkterrein van de afdeling BBO. 

Directie afdelingshoofd 

Wet openbaarheid van 
bestuur Wob 

BAJZ 12 Het namens het college beslissen op een verzoek om informatie o.g.v. 
de Wob m.b.t. documenten op het werkterrein van het team BAJZ.. 

Directie afdelingshoofd 

Wet tijdelijk huisverbod, 
art.3 lid 1, besluit 
burgemeester d.d. 19 
december 2008 

BAJZ 13 Het namens de burgemeester beslissen tot het opleggen van een 
huisverbod en het verrichten van de handelingen genoemd in art. 3 lid 1 
juncto art. 2 lid 3, art. 3 lid 1, juncto art. 2 lid 7, art. 3 lid 1 juncto art. 2 lid 
8 en artikel 3 lid 1 juncto artikel 5 lid 1 van de Wet tijdelijk huisverbod. 

Hulpofficier 
van Justitie 
belast met 
uitv. 
Huisverbod 

 

Art. 437 en 437ter 
Wetboek van Strafrecht 
 

BAJZ 14 
 
 
 

Bij besluit van 9 januari 2013 heeft de burgemeester de politiechef 
aangewezen als ambtenaar zoals genoemd in artikel 437 en artikel 
437ter van het Wetboek van Strafrecht. 

Politiechef Door de poltiechef 
aangewezen medew. 
van de politie 
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Art. 2:67 en 2:68 APV 
Huizen 2010 

BAJZ 15 Het namens de burgemeester uitoefenen van de bevoegdheden zoals 
genoemd in de art. 2:67 en 2:68 van de APV Huizen 2010, en zoals 
genoemd in art. 437ter van het Wetboek van Strafrecht 

Politiechef 
 
 
 

Door de politiechef 
aangewezen medew. 
van de politie 

Betreft uitvoering van: Nr, Omschrijving bevoegdheid: Mandaat aan: 
Art. 160 lid 1, onder e 
Gemeentewet, hoofdstuk 
10 Awb, art. 2.2.3 lid 2 en 
2.3.1, onder a, e en f, 
Besluit veiligheidsregio’s 
en de Wet veiligheids-
regio’s 

BAJZ 16 “Mandaatbesluit Crisisorganisatie Bevolkingszorg 2014 Flevoland en 
Gooi en Vechtstreek”. Het namens het college c.q. de burgemeester: 

1. Alarmeren en opschalen van (onderdelen van) het regionale 
team Bevolkingszorg. 

2. Uitvoeren taken Regionale Crisisplan en processen 
bevolkingszorg. 
 
 

3. Opdrachten verlenen aan externen tot en met GRIP 1. 
 
 
 

4. Opdrachten verlenen aan externen vanaf GRIP 2. 
 
 
 

5. Uitgaven doen tot een bedrag van € 15.000,--. 
 
 
 

6. Uitgaven doen tot een bedrag van € 50.000,--. 
 
 

7. Uitgaven doen tot een bedrag van € 1.000,--. 
 
 

 
 

 
 
Dienstdoende functionaris binnen 
functiestructuur bevolkingszorg 
 
Dienstdoende functionaris binnen 
functiestructuur bevolkingszorg. Na 
alarmering en zonder separate opdracht 
of instructie. 
 
Officier van Dienst Bevolkingszorg. In 
een buitengewone omstandigdheid om 
de gevolgen van een dreigende ramp of 
calamiteit te bestrijden of te beperken. 
 
Algemeen commandant Bevolkingszorg 
in een buitengewone omstandigheid om 
de gevolgen van een dreigende ramp of 
calamiteit te bestrijden of te beperken. 
 
Officier van Dienst Bevolkingszorg. Ten 
tijde van een incident ter bestrijding van 
dit incident. 
 
Algemeen commandant 
Bevolkingszorg. Ten tijde van een 
incident ter bestrijding van dit incident. 
 
Dienstdoende hoofden taakorganisaties 
Bevolkingszorg. Ten tijde van een 
incident ter bestrijding van het incident. 
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Betreft uitvoering van: 
 
 

Nr. Omschrijving bevoegdheid: Delegatie 
aan: 

mandaat aan: 

Verordening behandeling 
van bezwaarschriften 
Huizen 2003, art. 8, art. 9, 
art. 10 lid 3 en art. 11 lid 1, 
art. 6:17 Awb en art. 7:4 lid 
2. Awb. 

DELEGATIE 
BAJZ 1 

De bevoegdheden zoals  vermeld in de volgende artikelen van de 
Verordening behandeling van bezwaarschriften c.q. de Algemene wet 
bestuursrecht: 

 art. 6:17 Awb (verzenden van stukken aan de gemachtigde); 
 art. 7:4 lid 2 Awb (ter inzage leggen van stukken); 
 art. 9 Verordening behandeling van bezwaarschriften: het 

inwinnen van inlichtingen, tenzij daaraan kosten zijn verbonden; 
 art. 10 lid 3 Verordening behandeling van bezwaarschriften: het 

afzien van horen, na overleg met de (kamer) voorzitter; 
 art. 11 lid 1 Verordening behandeling van bezwaarschriften: het 

uitnodigen voor de hoorzitting en het afwijken op de termijn 
waarop iemand voor de zitting dient te worden uitgenodigd. 

Voorzitter 
commissie 
voor de  
bezwaar- 
schriften 
algemene 
kamer en 
kamer 
sociale 
zaken 

Secretaris van de  
commissie voor de 
bezwaarschriften algemene 
kamer en kamer sociale 
zaken 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen 
 Afdeling BBO Team FAZ  
 

   
Betreft uitvoering van: nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 

aan: 
Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO) 
Organisatieverordening  
Burgerlijk Wetboek 

FAZ 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot personele 
aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1)  

 

Directie 
vlgs. de 
om- 
schrijving 
in bijlage 1 

Afdelingshoofd volgens 
de omschrijving in 
bijlage 1 

 FAZ 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 FAZ 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfkosten van medewerkers Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 FAZ 3a Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art. 171, lid 2  
Regeling 
budgethouderschap 
Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid 

FAZ 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 

1. namens het college besluiten tot en het aangaan van 
privaatrechtelijke rechtshandelingen, en 

2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 
rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d.. 

3. Het paraferen van het “Concept-opdrachtformulier Inkopen”  

Directie afdelingshoofd en 
alle bevoegde (sub) 
budgethouders en hun 
vervangers 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen 

 
 Afdeling BBO Team Comm.  
 
 

Betreft uitvoering van: nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO) 
Organisatieverordening   
Burgerlijk Wetboek 

Comm. 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot personele 
aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1) 

Directie 
vlgs. de 
om- 
schrijving 
in bijlage 1 

Afdelingshoofd volgens 
de omschrijving in 
bijlage 1 

 Comm. 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 Comm. 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfskosten van medewerkers Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 Comm. 3a Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art. 171, lid 2 
Regeling 
budgethouderschap 
Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid  

Comm. 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 

1. namens het college besluiten tot en het aangaan van 
privaatrechtelijke rechtshandelingen, en  

2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 
rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d. 

3. het paraferen van het “Concept-opdrachtformulier Inkopen”  

Directie afdelingshoofd en 
alle bevoegde (sub) 
budgethouders en hun 
vervangers 

Wet openbaarheid van 
bestuur 

Comm. 5 Het namens het college beslissen op een verzoek om informatie o.g.v. de 
Wob m.b.t. documenten op het werkterrein van het team communicatie. 

Directie teamleider 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen 
 
 Afdeling BBO Team I & A  
 

   
 
 

Betreft uitvoering van: nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO) 
Organisatieverordening   
Burgerlijk Wetboek 

Team I & A 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot personele 
aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1)  

 

Directie 
vlgs. de 
om- 
schrijving 
in bijlage 1 

Afdelingshoofd en 
teamleiders volgens de 
omschrijving in bijlage 1 

 Team I & A 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 Team I & A 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfskosten van medewerkers Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 Team I & A 
3a 

Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art. 171, lid 2 
Regeling 
budgethouderschap 
Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid  

Team I & A 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 

1. namens het college besluiten tot en het aangaan van 
privaatrechtelijke rechtshandelingen, en  

2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 
rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d.. 

3. het paraferen van het “Concept-opdrachtformulier Inkopen”  

Directie afdelingshoofd en 
alle bevoegde (sub) 
budgethouders en hun 
vervangers 
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Betreft uitvoering van: 
 

Nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat 
aan: 

Otv-automatisering Team I & A 5 Het bepalen van de te volgen opleidings-, trainings- en 
vormingsactiviteiten van leiding en gebruikers, t.b.v. een doeltreffend en 
doelmatig gebruik van de automatiseringsmiddelen. 

Directie Teamleider I & A 

Wet openbaarheid van 
bestuur 
 

Team I & A 6 Het namens het college beslissen op een verzoek om informatie o.g.v. de 
Wob m.b.t. documenten op het werkterrein van het team I & A. 

Directie Teamleider I & A 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen 
 
 Afdeling BBO Team Burgerzaken  

Betreft uitvoering van: nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO) 
Organisatieverordening   
Burgerlijk Wetboek 

BUZ 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot personele 
aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1)  

 

Directie 
vlgs. de 
om- 
schrijving 
in bijlage 
1 

Afdelingshoofd  
volgens de 
omschrijving in bijlage 
1 

 BUZ 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 BUZ 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfskosten van medewerkers Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

 BUZ 3a Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art. 171, lid 2 
Regeling budget-
houderschap  
Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid 

BUZ 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 

1. namens het college besluiten tot en het aangaan van 
privaatrechtelijke rechtshandelingen, en  

2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 
rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d.. 

3. het paraferen van het “Concept-opdrachtformulier Inkopen”  

Directie afdelingshoofd en 
alle bevoegde (sub) 
budgethouders en 
hun vervangers 

Wet openbaarheid van 
bestuur 

BUZ 5 Het namens het college beslissen op een verzoek om informatie o.g.v. de 
Wob m.b.t. documenten op het werkterrein van het team burgerzaken. 

Directie afdelingshoofd 
teamleider  
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Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid Mandaat 

aan: 
Ondermandaat aan: 

Beheersverordening 
Begraafplaatsen 

BUZ 6 Het namens het college voeren van de administratie 
van de begraafplaatsen overeenkomstig artikel 2 van 
de beheersverordening Begraafplaatsen. 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Wet op de Lijkbezorging BUZ 7 Het namens de burgemeester: 
 beslissen op verzoeken om verlof tot ontleding van 

lijken conform artikel 68, lid1, Wet op de 
lijkbezorging; 

 beslissen op verzoeken om verlof tot uitstel c.q. het 
verlenen van toestemming van begraven/cremeren 
conform artikel 17, lid 1 van de Wet op de 
lijkbezorging. 

 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Kieswet/Kiesbesluit  
Wet Raadgevend Referendum 

BUZ 8 Het namens het college: 
aanwijzen en benoemen van leden en 
plaatsvervangende leden van een stembureau 
conform artikel E4 van de Kieswet en 24 WRR 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
 

Kieswet/Kiesbesluit BUZ 9 Het namens de burgemeester bekendmaken van 
kandidatenlijsten mede op grond van artikel J9 van de 
Kieswet. 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
 
 

Kieswet/Kiesbesluit BUZ 10 Het namens de burgemeester uitreiken van een 
nieuwe oproepingskaart op grond van artikel J7 van de 
Kieswet 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Kieswet/Kiesbesluit 
 
 
 
 
 
 
 

BUZ 11 Het namens het college: 
 registreren van kiesgerechtigden en herzien van de 

registratie; 
 verstrekken van inlichtingen uit het kiezersregister; 
 verstrekken van gegevens noodzakelijk voor de 

vaststelling van de kiesgerechtigheid van personen 
op grond van artikel D1, D4 en D5 van de Kieswet; 

 afdoen en ondertekenen van correspondentie 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 
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Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

 
 
 

betreffende het kiezersregister 

Kieswet/Kiesbesluit BUZ 12 Het namens het college op grond van artikel J4 van de 
Kieswet: 
 verdelen van de gemeente in stemdistricten; 
 per stemdistrict aanwijzen van een stemlokaal; 
 zorgdragen voor inrichting stemlokaal en 

aanwijzing personen die het stembureau ten 
dienste worden gesteld. 

 

Directie • afdelingshoofd 
• teamleider  
 

Kieswet/Kiesbesluit BUZ 13 Het namens de burgemeester zorgdragen voor de 
benodigde stembiljetten en formulieren 
overeenkomstig artikel J22 van de Kieswet. 

Directie  afdelingshoofd  
 teamleider  
 medewerker A/B/C/D 

Kieswet/Kiesbesluit 
 

BUZ 14 Het namens de burgemeester beslissen inzake 
verzoeken om aan de stemming deel te nemen in een 
stembureau naar keuze conform artikel K1 tot en met 
K10 van de Kieswet. 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Kieswet/Kiesbesluit 
 
 
 
 

BUZ 15 Het namens de burgemeester beslissen op verzoeken 
om te stemmen bij volmacht en het verstrekken van 
volmachtbewijzen op grond van artikel L8 tot en met 
artikel L13 van de Kieswet. 
 

Directie  afdelingshoofd  
 teamleider  
 medewerker A/B/C/D 

Burgerlijk Wetboek, Boek I, 
Regeling betreffende verzoeken 
tot naamswijziging en tot 
naamsvaststelling (KB van 9 
/12/1987)/ 
Besluit Geslachtsnaam 
Wijziging (besluit 6 oktober 
1997) 

BUZ 16 Het namens de burgemeester adviseren van de 
Minister van Justitie met betrekking tot verzoeken om 
naamswijziging op grond van artikel 7 lid 5, Boek I, BW 
en aanverwante regelgeving. 
 
 
 
 
 
 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 
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Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

 
 
 

Paspoortwet/  
Paspoortuitvoeringsreg. 
Nederland 
 
 
 
 

BUZ 17 Het namens de burgemeester uitvoering geven aan de 
volgende wetsartikelen ingevolge de Paspoortwet en 
overige daarop gebaseerde aanvullende regelgeving:  
 Het in ontvangst nemen van aanvragen, 

verstrekken en uitreiking van nationale paspoorten 
, reisdocumenten voor vluchtelingen en 
reisdocumenten voor vreemdelingen, voorzover 
het personen betreft die als ingezetenen in de 
basisadministratie persoonsgegevens van de 
gemeente zijn ingeschreven conform artikel 26, 
onderdeel a, van de Wet. 

 Het in ontvangst nemen van aanvragen, 
verstrekken en uitreiking van Nederlandse 
identiteitskaart, voorzover het personen betreft die 
als ingezetenen in de basisadministratie 
persoonsgegevens van de gemeente zijn 
ingeschreven, conform artikel 40, onderdeel a, van 
de Wet. 

 Het verschaffen van de nodige zekerheid over de 
identiteit, de nationaliteit of de verblijfstitel van de 
aanvrager conform artikel 28 van de Wet.  

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Paspoortwet/  
Paspoortuitvoeringsreg. 
Nederland 
 

BUZ 18 Het namens de burgemeester: 
 verstrekken van informatie inzake vervallen en 

gevonden reisdocumenten; 
 verstrekken van alle inlichtingen en het verlenen 

van inzage in alle bescheiden die verband houden 
met de uitvoering van deze Wet; 

 afhandelen van verzoeken om informatie over 
gesignaleerde personen. 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Wegenverkeerswet 1994 BUZ 19 Het namens de burgemeester beslissen op een 
aanvraag om een rijbewijs en de afgifte van rijbewijzen 
op grond van artikel 116 tot en met 121 van de 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
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Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Wegenverkeerswet 1994. 
 
 
 

Rijkswet op het 
Nederlanderschap 1984, artikel 
21/ besluit verkrijging en verlies 
Nederlanderschap/besluit optie- 
en naturalisatiegelden 2002/ 
Wet op de Justitiële 
documentatie/ Wet 
gemeentelijke 
basisadministratie 
persoonsgegevens, artikel 30 
tot en met artikel 33 

BUZ 20 Het namens de burgemeester uitvoering geven aan de 
relevante wetsartikelen van de Rijkswet op het 
Nederlanderschap en de op die Wet gebaseerde 
regelgeving:   
 het in ontvangst nemen van optieverklaringen, 

naturalisatieverzoeken en verklaringen van afstand 
van het Nederlanderschap ingevolge de Rijkswet 
op het Nederlanderschap en overige daarop 
gebaseerde en aanverwante regelgeving; 

 het verstrekken van adviezen aan de minister van 
justitie inzake ingediende naturalisatieverzoeken; 

 het afgeven en ondertekenen van bewijzen van 
Nederlanderschap;  

Directie • afdelingshoofd 
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Rijkswet op het 
Nederlanderschap 1984, artikel 
21/ besluit verkrijging en verlies 
Nederlanderschap/besluit optie- 
en naturalisatiegelden 2002/ 
Wet op de Justitiële 
documentatie/ Wet 
gemeentelijke 
basisadministratie 
persoonsgegevens, artikel 30 
tot en met artikel 33 

BUZ 21 Het namens de burgemeester aanvragen van 
inlichtingen uit de registers van de justitiële 
documentatiedienst  en de politieadministratie in 
verband met ingediende naturalisatieverzoeken.  
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Wet op de Justitiële 
documentatie/besluit Justitiële 
gegevens/Wet gemeentelijke 
basisadministratie 
persoonsgegevens, artikel 30 
tot en met artikel 33 

BUZ 22 Het namens de burgemeester: 
 in ontvangst nemen van een aanvraag om 

afgifte van een verklaring omtrent het gedrag; 
 onderzoeken van de volledigheid van 

verstrekte gegevens en het verschaffen van 
zekerheid over de identiteit van de aanvrager; 

 doorzenden van de aanvraag. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleider 
 medewerker 

A/B/C/D 
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Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Toescheidings- 
overeenkomsten Suriname/ 
Rijkswet op het 
Nederlanderschap 1984, artikel 
15A 

BUZ 23 Het namens de burgemeester beslissen op verzoeken 
en het afgeven van verklaringen ingevolge de 
toescheidingsovereenkomst Suriname 
(nationaliteitsaspecten) 
 
 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider 
 

Wet betreffende de positie van 
Molukkers/ Paspoortwet/ 
Rijkswet op het 
Nederlanderschap 1984 

BUZ 24 Het namens de burgemeester beslissen op verzoeken 
om afgifte van documenten op grond van artikel 7 j.o. 
artikel 1 lid 3 van de Wet betreffende de positie van 
Molukkers. 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
 

Wet Basisregistratie Personen BUZ 25 Het namens het college uitvoeren van de Wet 
Basisregistratie Personen en de daarop gebaseerde of 
aanverwante regelgeving met name; 
 het bijhouden van de basisregistratie 
 het beslissen op een aanvraag tot verstrekken van 

persoongegevens (uittreksels) uit de 
basisregistratie. 

 
 
 
 

Directie • afdelingshoofd 
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

Vreemdelingenwet 
2000/Vreemdelingenbesl.2000 

BUZ 26 Het namens de burgemeester op grond van de 
Vreemdelingenwet 2000 en de overige daarop 
gebaseerde regelgeving: 
 vaststellen van het rechtmatig verblijf van 

vreemdelingen conform artikel 8; 
 het in ontvangst nemen van aanvragen voor en het 

uitreiken van verblijfsdocumenten; 
 het innen van verschuldigde leges en het uitvoeren 

van werkzaamheden zoals het aanbrengen van 
verblijfsaantekeningen. 
 
 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 
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Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Rijkswet op het 
Nederlanderschap/ 
Wet regels inzake heffing van 
rechten voor legalisatie van 
handtek./ 
Circulaire legalisatie en 
verificatie van buitenl. 
bewijsstukken 
 

BUZ 27 Het namens de burgemeester legaliseren van 
handtekeningen en controleren van de legalisatie van 
bewijsstukken betreffende de staat van personen. 

Directie • afdelingshoofd  
• teamleider  
• medewerker A/B/C/D 

“Regeling aanwijzing 
huwelijkslocaties gemeente 
Huizen 2010”, delegatiebesluit 
gemeenteraad 

BUZ 28 Het namens het college aanwijzen van tijdelijke 
trouwlocaties. 

Directie Teamleider 

Art.16 lid 2 boek 1 BW 
 
 

BUZ  29 Het namens het college benoemen van 
(buitengewoon) ambtenaren van de burgerlijke stand. 
 

Directie Teamleider 

Art. 4 Wet op de lijkbezorging BUZ 30 Het namens het college benoemen van de 
gemeentelijke lijkschouwer(s) 

Directeur 
Publieke 
gezond- 
heid GGD 
Regio 
GenV 

 

 
 


