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 Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen   
 
 Betreffende het werkgebied van de afdeling Financiën     
   

   
 
Nota bene (1) 
In dit overzicht wordt in de laatste twee kolommen gemakshalve gesproken van “mandaat aan” en “ondermandaat aan”, hoewel de 
uitoefening van de omschreven bevoegdheid door de genoemde ambtena(a)r(en) gebaseerd kan zijn op: 
 een mandaat, als bedoeld in artikel 10:1 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb); 
 een volmacht tot het verrichten van privaatrechtelijke rechtshandelingen, zoals vermeld in arikel 10:12 Awb; 
 een machtiging tot het verrichten van handelingen die geen besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn, zoals vermeld in artikel 

10:12 van de Awb. 
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 Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen  
 
 Afdeling FIN  
 

   
 

Betreft uitvoering van: nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO) 
Organisatieverordening   
Burgerlijk Wetboek 

FIN 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot personele 
aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1). 

Directie 
vlgs. de 
omschrijving 
in bijlage 1. 

Afdelingshoofd FIN volgens de 
omschrijving in bijlage 1. 

 FIN 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleiders 

 FIN 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfskosten van medewerkers. Directie  afdelingshoofd 
 teamleiders 

 FIN 3 a Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof. 

Directie  afdelingshoofd 
 teamleiders 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art.171, lid 2 
Regeling 
budgethouderschap 

FIN 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 
1. namens het college besluiten tot en het aangaan van privaatrechtelijke 

rechtshandelingen, en 
2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 

rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d. 

3. het paraferen van het “Concept-opdrachtformulier Inkopen”. 

Directie afdelingshoofd en 
alle bevoegde (sub) 
budgethouders en hun 
vervangers 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen  
  
 Afdeling FIN  
 
  

Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat aan: Onderman-
daat aan: 

Verzekeringen FIN 5 Het afsluiten van verzekeringspolissen, het aan- en afmelden van 
verzekerde objecten; behandeling premienota’s; het voeren van schade- 
correspondentie, incl. verweerzaken. 

Directie 
 

Hoofd afd. FIN 
Teamleider bel.,  
WOZ en verzek. 

Besluit b&w d.d. 30 
augustus 1996 

FIN 6 Eindaccordering uitbetaling aan Sociale Zaken. Comptabele 
i.s.m. Beh. gem. fin. 

 

Besluit b&w d.d. 23 mei 
1995 

FIN 7 Tekenen van betaalopdrachten. Comptabele i.s.m. 
Beh. gem. fin. 

 

Raadsbesluit d.d. 28 juni 
2016,Treasury statuut, 
Besluit b&w d.d. 10 mei 
2016 

FIN 8 Het aantrekken van geld met een korte looptijd en het uitzetten van geld 
met een korte looptijd. 

Financieel adviseur 
Autorisatie door 
hoofd afdeling Fin 
bij zijn afwezigheid 
de teamleider Fin 

 

 
 

 

 
 
 

Het voorbereiden en effectueren van betalingsopdrachten. Beheerder 
gemeentelijke 
financiën. Autorisatie 
door Comptabele 

 

  Het aantrekken en uitzetten van gelden met een looptijd van een jaar of 
langer. 

Financieel adviseur 
Autorisatie door 
Hoofd afd. Fin bij zijn 
afwezigheid door de  
teamleider Fin 

 

Besluit b&w d.d. 23 mei 
1995 

FIN 9 Het optreden van de beheerder gemeentefinanciën als gevolgmachtigde 
bij notariële transacties. 

Directie Beheerder  
gem. fin. 

Rechtsgedingen 
 

FIN 10 Het voeren van rechtsgedingen inzake privaatrechtelijke invorderings- 
procedures. 

Directie Hoofd afd. FIN 
Teamleider 
Financiën 

Omzet-, loon-, 
dividendbelasting 

FIN 11 Het afhandelen van aangiften omzet-, loon-, dividendbelasting en de 
afhandeling van verzoeken om teruggaaf ter zake daarvan. 

Directie Hoofd afd. Fin 
Teamleider Fin 
Medewerkers 
fin. adm. 
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Betreft uitvoering van Nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Raadsbesluit 11 maart 
1999, nr. 8 (Resvo) 
 

FIN 12 
 

Machtiging tot het oninbaar verklaren van dubieuze debiteuren. 
 

Directie 
 

Comptabele 
 

Besluit begroting en ver- 
antwoording prov. en gem. 
(art. 72 en 74), Ministeriële 
Regeling info voor derden 

FIN 13 Het namens het college van burgemeester en wethouders ondertekenen 
van de aan het Centraal Bureau voor de Statistiek periodiek aan te 
leveren gegevens ter uitvoering van de Regeling informatie voor derden. 

Directie Coördinator 
financiële 
administratie 

Gemeentewet art. 171, 
vertegenwoordiging 
gemeente door de 
burgemeester 

FIN 14 Het namens de burgemeester ondertekenen van geldlenings-
overeenkomsten en borgtochtovereenkomsten c.a. als uitvloeisel van het 
aantrekken of uitzetten van financieringsmiddelen en het garanderen van 
geldleningen. 

Directie Hfd.afd.FIN,bij 
zijn afwezigheid 
gaat, in afw. van 
de algem. reg.inz. 
vervanging, de 
bevoegdheid over 
naar de teaml.Fin. 

Gemeentewet art. 171, 
vertegenwoordiging 
gemeente door de 
burgemeester 
 

FIN 15 Het namens de burgemeester ondertekenen van documenten, brieven, 
overzichten, aanvragen etc. verband houdend met het betalingsverkeer 
van de gemeente Huizen met uitzondering van het ondertekenen van 
betaalopdrachten, inclusief het openen en sluiten van bankrekeningen. 

Directie Hfd.afd.FIN,bij 
zijn afwezigheid 
gaat, in afw. van 
de algem.reg.inz. 
vervanging, de 
bevoegdheid over 
naar de teaml.Fin. 

 
 
 

FIN 16 Het namens het college ondertekenen van opdrachten aan de accountant 
in het kader van de diverse controles. 

Hoofd afd. Fin 
bij zijn afwezigheid 
de teamleider Fin 

 

Wet openbaarheid van 
bestuur (WOB) 
 

FIN 17 Het namens het college beslissen op een verzoek om informatie o.g.v. de 
WOB 

Directie Afdelingshoofd 

Algemene Verordening 
Gegevensbescherming 
(AVG) en Uitvoeringswet 
AVG 
 

FIN 18 Het namens het college uitvoering geven aan de AVG en de 
Uitvoeringswet AVG c.q. beslissen op verzoeken in het kader van de art. 
15 tot en met 22 van de AVG 

Directie Afdelingshoofd 
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Bevoegdheden m.b.t. het team belastingen  
 
 

Betreft uitvoering van 
 

 Omschrijving bevoegdheid: Aangewezen 
ambtenaar 

Mandaat aan: 

Artikel 231, tweede lid, 
onderdeel b Gem.wet, 
artikel 1 tweede lid van de 
wet WOZ , aanwijzing als 
heffingsambtenaar 
Besluit college d.d. 2 
februari 2017 

Attributie Gemeenteambtenaar belast met de uitvoering van de Wet WOZ en belast 
met de heffing van gemeentelijke belastingen, heffing van rechten en 
leges. 

Teamleider 
belastingen, 
WOZ en ver-
zekeringen 

 

Invorderingswet 
 
 

Attributie/ 
Mandaat  

Het uitvaardigen van dwangbevelen en het in voorkomende gevallen 
mogen optreden als betekenaar. Het treffen van betalingsregelingen, het 
verlenen van uitstel van betaling en het verlenen van prolongatie bij 
beslaglegging. 

Teamleider 
belastingen,  
WOZ en ver-
zekeringen 

Medewerkers team 
belastingen, WOZ en 
verzekeringen 

Art. 22, 26, 27 of 28 van de 
Wet waardering 
onroerende zaken 
Voorwaarden (volmacht) 
ondertekeningsmandaat 
binnen team belastingen 
WOZ en verzekeringen 

Attributie/ 
Mandaat 

 het ondertekenen van uitspraken: op ingediende bezwaren tegen 
beschikkingen als bedoeld in art. 22, 26 27, of 28 van de Wet 
WOZ; 

 het vaststellen van de hoogte van de vergoeding conform het 
Besluit proceskostenvergoeding; 

 het voeren van hoorzittingen binnen het kader van de uitvoering 
van de Wet WOZ; 

 het voeren van de onderliggende correspondentie ten behoeve 
van de uitspraak van de heffingsambtenaar; 

 de vertegenwoordiging en het voeren van verweer bij de 
Rechtbank en het Gerechtshof in tegen de WOZ waarde 
ingestelde procedures en zich hierbij, wanneer noodzakelijk, te 
doen laten bijstaan; 

 bij afwezigheid van de Teamleider Belastingen WOZ en 
Verzekeringen het ondertekenen van verweerschriften, conclusies 
van repliek of dupliek en overige beantwoording van vragen bij 
ingestelde WOZ gerelateerde (hoger) beroepsprocedures; 

 bij Afwezigheid van de Teamleider Belastingen WOZ en 

 Teamleider 
belastingen, 
WOZ en ver- 
Zekeringen 
 

I.K. Beek 
C.R.M. van Unen  
m.u.v. de situaties als 
vermeld in art. 5 van de 
voorwaarden 
verbonden aan het 
ondertekenings- 
mandaat 
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Verzekeringen besluiten tot het instellen van hoger beroep, hoger 
incidenteel beroep en het opmaken van of doen laten opmaken 
van het beroepschrift terzake. Het vorenstaande met uitzondering 
van beroep in cassatie; 

 het ondertekenen van te verstrekken informatie aan 
belanghebbende en het ondertekenen van informatieverzoeken en 
overige verzoeken ten behoeve van de uitvoering van de Wet 
WOZ; 

Uitvoering Wet WOZ   het ondertekenen van te verstrekken informatie aan 
belanghebbende en het ondertekenen van informatieverzoeken en 
overige verzoeken ten behoeve van de uitvoering van de Wet 
WOZ. 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en 
verzekering- 
En 

I.K. Beek 
C.R.M. van Unen 
C. Vosselman 

Regeling mandaat 2017   vervanging bij afwezigheid van de teamleider Belastingen WOZ en 
Verzekeringen zoals omschreven in de Regeling mandaat 2017 
artikel 1 onder f. 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en 
verzekering- 
en 

J. Vooijs 

Regeling 
volmacht/mandaat 
belastingen 2017 

Attributie/ 
Mandaat 

 het uitvaardigen van dwangbevelen en in voorkomende gevallen 
op treden als betekenaar 

 het verlenen van prolongatie bij beslaglegging 
 het leggen van loonbeslag 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en 
verzekering- 
en 

J.W.E van Damme 
H.J. Melis 

Regeling  
volmacht/mandaat 
belastingen 2017 

Attributie/ 
Mandaat 

 het treffen van betalingsregelingen en het verlenen van uitstel op 
betaling in volmacht namens de Invorderingsambtenaar 

 het opmaken en verzenden van de kennisgeving van 
geconstateerde storneringen 

 het ondertekenen van te verstrekken informatieverzoeken en 
overige verzoeken aan belanghebbende ten behoeve van een 
juiste inning en beoordeling van verzoeken om kwijtschelding, he 
verlenen en beëindigen van de automatische incasso 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en  
Verzekerin- 
en 

J.W.E. van Damme 
H.J. Melis 
B. Tromp-Schaap 

Regeling 
volmacht/mandaat 
belastingen 2017 

  vervanging van de teamleider Belastingen WOZ en Verzekeringen 
bij zijn afwezigheid als omschreven in de Regeling mandaat 2017 
in artikel 1 onder f. 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en  
Verzekering- 
en 

J. Vooijs 
 
 
 
 

Ondertekeningsmandaatbe
sluit ambtenaar 

  het ondertekenen van uitspraken: op ingediende bezwaren tegen 
de onroerende-zaakbelastingen, rioolheffing, afvalstoffenheffing, 

Teamleider 
Belastingen, 

R. Luiten 
J. Vooijs 
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belastingen precariobelasting, BIZ-bijdrage, leges, graf- en begraafrechten, 
parkeerontheffingen, marktgeld en (water)toeristenbelastingen 
namens de heffingsambtenaar; 

 het vaststellen van de hoogte van de vergoeding conform het 
Besluit proceskostenvergoeding; 

 het voeren van hoorzittingen binnen het kader van de uitvoering 
van de heffing; 

 het voeren van de onderliggende correspondentie om te komen tot 
de uitspraak; 

 de vertegenwoordiging en het voeren van verweer bij de 
Rechtbank en het Gerechtshof in tegen de heffing en retributies 
ingestelde procedures en zich hierbij te doen laten bijstaan; 

 bij afwezigheid van de heffingsambtenaar het ondertekenen van 
verweerschriften, conclusies van repliek of dupliek en overige 
beantwoording van vragen bij ingestelde (hoger) 
beroepsprocedures in genoemde heffingen namens de 
heffingsambtenaar; 

 bij afwezigheid van de Teamleider Belastingen WOZ en 
Verzekeringen besluiten tot het instellen van hoger beroep, hoger 
incidenteel beroep en het opmaken van of doen laten opmaken 
van het beroepschrift terzake namens de heffingsambtenaar, het 
vorenstaande met uitzondering van beroep in cassatie; 
 

WOZ en  
Verzekering- 
En 

   het ondertekenen van te verstrekken informatie aan 
belanghebbende en het ondertekenen van informatieverzoeken en 
overige verzoeken ten behoeve van het op juiste wijze vaststellen 
van aanslagen in genoemde heffingen en retributies; 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en  
Verzekering-
en 

R. Luiten 
J. Vooijs 
A. van Vonno 

   vervanging van de teamleider Belastingen WOZ en Verzekeringen 
bij zijn afwezigheid als omschreven in de Regeling mandaat 2017 
in artikel 1 onder f. 

Teamleider 
Belastingen, 
WOZ en  
Verzekering- 
en 

J. Vooijs 
 
 
 
 
 

Aanwijzingsbesluit voor 
afgifte van 

Attributie/ 
Mandaat 

De teamleider Burgerzaken treedt voor de toezending of uitreiking van 
betalingsbewijzen, kennisgeving cf. de heffing op andere wijze en evt. 

Teamleider 
belastingen, 
WOZ en 

Teamleider 
Burgerzaken 
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betalingsbewijzen en het in 
ontvangst nemen van 
hieraan verbonden gelden 
(leges) 

nota’s/aanslagbiljetten ingevolge o.a. artikel 8, lid 1, Invorderingswet 1990 
in de plaats van de gemeenteambtenaar, bedoeld in artikel 231, lid 2, 
onderdeel c, van de Gemeentewet. De hieraan verbonden betalingen 
neemt hij in ontvangst. De aanwijzing is beperkt tot de leges als 
omschreven in Titel 1 en de in overige titels van de legesverordening 
voorkomende zaken waarvan de uitgifte berust binnen het Team burgerz. 

verzekering- 
en 

Aanwijzingsbesluit 
belastingdeurwaarders 

Aanstellings
besluit/ 
Aanwijzings 
besluit 

Aanstelling tot onbezoldigd ambtenaar der gemeentelijke belastingen en 
aanwijzing als belastingdeurwaarder 

De mede- 
werkers van 
Mandaat BV 
(Cannock 
Chase 
Public) cf.lijst 
behorende bij 
het besluit 

 

Art. 47, 49 en 50 
Algemene wet inz. 
Rijksbelastingen, art. 58 en 
60 Invorderingswet 1990, 
AmvB krachtens art. 246a 
Gemeentewet 

Aanwijzings 
besluit 

Gemeenteambtenaar belast met de invordering van gemeentelijke 
belastingen belast met de verplichtingen krachtens de art. 58 en 60 van 
de Invorderingswet 1990 (inlichtingenverplichtingen) 

J. Vooijs 
J.W.E. van 
Damme 
R. Luiten 
H.J. Melis 
A. van Vonno 
B. Trom-
Schaap 

 

Art. 47, 49, 50 Algemene 
wet inz. Rijksbelastingen, 
AmvB krachtens art. 31 
van de Wet waardering 
onroerende zaken 

Aanwijzings 
besluit 

Gemeenteambtenaar belast met de verplichtingen krachtens art. 31 van 
de Wet Waardering onroerende zaken (inlichtingenverplichtingen). 

I.K. Beek 
C.R.M. van 
Unen 
C.Vosselman 

 

Machtiging voor beroep in 
cassatie 
 

Mandaat/ 
Machtiging 

Namens het college beroep in cassatie instellen in belastingprocedures 
betreffende de gemeentelijke belastingen van de gemeente, de in deze 
procedures benodigde stukken te doen opmaken en te tekenen, en verder 
al datgene te verrichten wat hij raadzaam zal oordelen 

Teamleider 
belastingen 
WOZ en 
Verzekering-
en 
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