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 Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen   
 
 Betreffende het werkgebied van het Stafteam Personeel en Organisatie      
   

   
 
Nota bene (1) 
In dit overzicht wordt in de laatste twee kolommen gemakshalve gesproken van “mandaat aan” en “ondermandaat aan”, hoewel de 
uitoefening van de omschreven bevoegdheid door de genoemde ambtena(a)r(en) gebaseerd kan zijn op: 
 een mandaat, als bedoeld in artikel 10:1 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb); 
 een volmacht tot het verrichten van privaatrechtelijke rechtshandelingen, zoals vermeld in arikel 10:12 Awb; 
 een machtiging tot het verrichten van handelingen die geen besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn, zoals vermeld in artikel 

10:12 van de Awb. 
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 Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen  
 
 Stafteam P&O  
 

   
 

Betreft uitvoering van: nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Collectieve Arbeids 
Overeenkomst (CAO)  
Organisatieverordening 
Burgerlijk Wetboek 

P&O 1 Het namens het college nemen van besluiten met betrekking tot personele 
aangelegenheden (voor omschrijving zie bijlage 1). 

Directie 
Volgens de 
omschrij- 
ving in 
bijlage 1. 

Teamleider P&O volgens de 
omschrijving in bijlage 1. 

 
 

P&O 2 Accorderen van overwerk dat in het verlengde ligt van het normale werk 
maar alleen buiten werktijd kan plaatsvinden. 

Directie Teamleider P&O 

 P&O 3 Accorderen van declaraties reis- en verblijfkosten van medewerkers. Directie Teamleider P&O 

 P&O 3a Accorderen van reguliere aanvragen verlof en gereglementeerd 
buitengewoon verlof 

Directie Teamleider P&O 

Gemeentewet: art. 160, lid 
1 onder e, en art.171, lid 2 
Regeling 
budgethouderschap 
Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid 

P&O 4 Als budgethouder, in het kader van de uitvoering en met inachtneming 
van de “regeling budgethouderschap” en het “Inkoop- en 
aanbestedingsbeleid” van de gemeente Huizen, 
1. namens het college besluiten tot en het aangaan van privaatrechtelijke 

rechtshandelingen, en 
2. namens de burgemeester, ten behoeve van de gemeente als 

rechtspersoon, ondertekenen van overeenkomsten, contracten, 
opdrachten, e.d. 

3. het paraferen van het “Concept-opdracht formulier inkopen”  

Directie Teamleider P&O en 
alle bevoegde (sub) 
budgethouders en hun 
vervangers 
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Overzicht van verleende mandaten, volmachten en machtigingen  
  
 Stafteam P&O   
 
  

Betreft uitvoering van: Nr. Omschrijving bevoegdheid: Mandaat 
aan: 

Ondermandaat aan: 

Legitimatiebewijzen 
personeel 

P&O 5 Het besluiten tot afgifte legitimatiebewijzen aan personeel van de 
gemeente. 

Directie Teamleider P&O 

 P&O 6 vervallen vanwege opname in bijlage 1.   
 P&O 7 Het nemen van besluiten inzake opleidingsactiviteiten binnen het kader 

van het door de directie vastgestelde jaarplan. 
Directie Teamleider P&O 

 P&O 8 vervallen vanwege opname in bijlage 1.   

 P&O 9 vervallen vanwege opname in bijlage 1.   
Psychische bijstand P&O 10 Het verstrekken van een tegemoetkoming in de kosten van psychische 

bijstand aan een personeelslid door een professionele hulpverlener. 
Directie Teamleider P&O 

Wet openbaarheid van 
bestuur 

P&O 11 Het namens het college beslissen op een verzoek om informatie o.g.v. de 
Wob m.b.t. documenten op het werkterrein van het Stafteam P&O 

Directie Teamleider P&O 

Algemene Verordening 
Gegevensbescherming 
(AVG) en Uitvoeringswet 
AVG 

P&O 12 Het namens het college uitvoering geven aan de AVG en de 
Uitvoeringswet AVG c.q. beslissen op verzoeken in het kader van de art. 
15 tot en met 22 van de AVG. 

Directie Teamleider P&O 

art. 171 lid 1 Gemeentewet 
Machtiging aanvragen 
eHerkenning besluit 
burgemeester d.d. 26 
februari 2019 

P&O 13 Machtiging van de burgemeester om namens de gemeente Huizen  
eHerkenning aan te vragen. 

Directie op 
naam: 
P.W.J. 
Veldhuisen 
J.P. 
Cnossen 

Teamleider P&O op 
naam: 
M. Vergnes 

 


